UTMUTATO A DIPLOMAMUNKA ELKESZITESEHEZ

MAGYAR OSZTATLAN TANARKEPZESI SZAKON

1. Altalanos tudnivalok

A diplomamunka a hallgaté egyik szakjanak megfeleld, 6nall6 munkan alapulé irasbeli mii.
Célja annak bizonyitasa, hogy a hallgatd tanulmanyai folyamén megfeleld elméleti alapokat
szerzett ahhoz, hogy a valasztott teriilethez kapcsol6dod témat a rendelkezésre all6 hazai és
kiilfoldi szakirodalom alapjan egyéni megkdzelitésben dolgozza fel.

A diplomamunka tartalmat tekintve lehet diszciplinaris vagy szakmodszertani.

A diplomamunka kreditértéke 4 kredit. A diplomamunka 4 féléves tantargy. A
Diplomamunka-el6készités és a Diplomamunka kurzusokat a hallgat6 a 7. és a 10. félév kozott

koteles felvenni a Neptun-rendszerben.

Diplomamunka-el6készités 1. (7. félév, 0 kredit).

A téma kivalasztasa, informaciogylijtés nyomtatott és hiteles online forrasok alapjan:
Szakkonyvek, iddszaki kiadvanyok, folydiratok, lexikonok, enciklopédidk. A jegyzetelési és
kutatasi modszerek elsajatitasa.

Diplomamunka-el6készités II. (8. félév, 0 kredit).

A szoveg megirasa (elsé rész): a fészoveg strukturajanak megismerése, majd kivalasztasa és
alkalmazasa (kronologikus struktira, téma szerinti struktra, szempontok szerinti struktira,
deduktiv logika szerinti struktara, induktiv logika szerinti struktdra, az altalanostdl a specialisig
struktura).

Diplomamunka-elékészités I11. (9. félév, 0 kredit).

A szovegtagolds megismerése ¢és alkalmazasa: cimrendszer, bekezdések, kiemelések,

felsorolasok, idézetek, utalasok, illusztraciok.



Diplomamunka (10. félév, 4 kredit).

A szoveg végsd formaba oOntése: a szovegkodzi és szdvegvégi hivatkozasok elkészitése, a
helyesiras, a nyelvhelyesség és stilus ellendrzése.

A Diplomamunka-elékészités 1-3. kurzusok teljesitését az oktatd alairassal igazolja, a
Diplomamunka kurzust gyakorlati jeggyel értékeli.

A cimlap kovetelményét az 1. sz. melléklet tartalmazza.

A cimek (témak, témavezetok) listajat az aktualis félév kezdetekor a szak feleldse bocsatja a
hallgatok rendelkezésére, akik valasztdsukat a témavezetovel egyeztetik, és témavalasztod lapot
(2. szamu melléklet) toltenek ki harom példanyban (hallgatd, szakfelelds, tanulmanyi eldadd). A
diplomamunka témavezet6je a Nyiregyhazi Egyetem oktatoja.

A diplomamunka cime a témavalasztd lap kitoltésével és leadasaval valik véglegessé. A
témavalasztd lap formajat a Hallgatoi Szolgaltatd Kozpont (HSzK) hatarozza meg, elérheté a
BGYPK honlapjan is. A témavalasztd lap leadasanak hatarideje a témavalasztas félévében
szeptember 30., illetve februar 28. (6szi/tavaszi félévnek megfelelden).

A hallgatd félévente legalabb egy alkalommal koteles konzultalni a témavezetd oktatdval,
aki ezt a konzultacios tUrlapon alairasaval igazolja (3. sz. melléklet). Az elbirtnal tobb

konzultaciora is sor kerilhet.

2. Tartalmi kovetelmények

A diplomamunka cime: a munka tartalmanak, mondanivaldjanak tomor kifejezése; utal a
diplomamunka kozponti témakorére/témakoreire; amennyiben a cim nem egyértelmiien igazit el
a targyat illetden, akkor sziikséges magyaraz6 alcim adésa.

A kidolgozés elvei: szakszerliség (a szaknyelv pontos hasznélata), pontossag (a tények,
idézetek, adatok hii és pontos kozlése, a dolgozat targyilagossagat erdsiti), szemléletesség
(nemcsak a mértékletesen képszerli megfogalmazasban, hanem — ha sziikséges — az abrak,

illusztraciok, grafikonok, tablazatok, diagramok kozlésével is).
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A dolgozat részei

I. Bevezetés

— Adiplomamunka témakdorének a munka ciménél részletesebb meghatarozasa;

— atémavalasztas indoklasa;

— avizsgalat targyat képezo probléma felvetése, illetve hipotézis megalkotasa;

— akifejtés menetének és logikajanak, rovid ismertetése;

— az alkalmazott mdédszerek bemutatasa;

— a sziikséges lehatarolasok: terjedelmi korlatok vagy egyéb okok miatt a dolgozat egyes, a
cimben jelzett t¢émahoz természetes modon kapcsolddd egyéb teriiletek kdziil mire nem tér ki.

A bevezetés terjedelme rovid (1-2 oldal).

1. Szakirodalmi osszefoglalo

— A problémakdorrel kapcsolatos szakirodalom feltérképezése, megismerése, valamint a
relevans szakirodalom kivalasztasa és bemutatasa;

— annak bizonyitasa, hogy a szerzd a téma tagabb Osszefiiggéseit is értd modon tudja kezelni,
nyelvezete e tekintetben pontos, szakszerli, az adott képzési forma soran nyujtott ismeretek
és kialakitott készségek hasznosulasarol tantiskodik, a fogalmakat konzekvensen hasznélja.

(Ez természetesen a dolgozat tovabbi részei kapcsan is kdvetelmény.)

ITI. Eredmények és értékelésiik

— A vélasztott téma, probléma leirasa, értékelése ugy, hogy a diplomamunkdban szerepld
megallapitdsok megalapozottak, tényekkel és érvekkel aldtdmasztottak legyenek;

— itt jelenik meg a szerz0 személyes allasfoglalasa, amely jol elhatdrolhaté a
helyzetértékelésben/megoldaskeresésben kozremiikodd mas személyek véleményétdl;

— a tapasztalatokat a szerz6 visszacsatolja a megfogalmazott hipotézisekre/problémafelvetésre.
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IV. Osszefoglalas
— A dolgozat eredményeinek 0sszefoglalasa, a dolgozat lezarasa,
— az elért eredmények és a nem targyalt, de szorosan kapcsolodd témakordk alapjan tovabbi

vizsgalati irdnyok kijelolése.

V. Irodalomjegyzék
— A dolgozat torzsszovegét zar6 irodalomjegyzék a szerzék nevei alapjan alfabetikus

sorrendben késziil. (Bévebben 1d. a formai kdvetelményekben.)

VI. Mellékletek (nem kotelez6)

Azon abrak, tablazatok, dokumentumok, multimédias adathordozok megjelenitése, amelyek
a dolgozat megértéséhez mindenképpen sziikségesek, ugyanakkor a dolgozat egy adott
fejezetével, alfejezetével szoros kapcsolatba vagy nem hozhatdk, vagy tilsagosan részletezok, és
nagy szamuk miatt nehezen olvashatova tennék a szoban forg6 fejezetet.

A mellékleteket mindig el kell 1atni szdmmal, cimmel, és azokat a tartalomjegyzékben is fel

kell tiintetni.

3. Formai kovetelmények

A borito

— A lap kdzepén taldlhaté a DIPLOMAMUNKA felirat nyomtatott nagybetiivel, jobb also

részén a hallgatd neve, alatta a beadas éve.



A belsé borito és jogi nyilatkozat

— A belsé cimlapnak a kovetkezOket kell tartalmaznia: az oktatdsi intézmény neve, a
diplomamunka cime, a hallgaté neve, szakja, a konzulens neve és beosztasa, a beadas éve.
(1. sz. melléklet)

— Nyilatkozat a szerzo6i és adatvédelmi jogokrdl, melynek helye a belsé boritdé utan, 6nalld

oldalon van. (4. sz. melléklet)

Tartalomjegyzék, oldalszamozas
A tartalomjegyzék a belsd boritot kdvetd oldalon talalhatd. Az oldalszamozas a forész elsd

oldaldval indul, és érvényes a bibliografiaban is.

Abrak, tablazatok
A dolgozatban felhasznalt dbrakat és tablazatokat be kell szamozni. Ha nem sajat készitést,

a forrasokat meg kell adni a hivatkozas szabalyainak megfelelden.

Idézetek

A hosszabb (5 sornél hosszabb) sz6 szerinti idézeteket ajanlatos elkiiloniteni a f0szovegtol
Times New Roman betiitipussal, 10-es betlimérettel, masfeles sortavolsaggal, sorkizartan,
1dézdjel nélkiil. Ebben az esetben a lap jobb és bal oldali margdjatdél nagyobb tavolsagra

behuzva, tombszedésben kell kozolni, a témavezetd utmutatdsanak megfelelden.

Irodalomjegyzék
A bibliografia tartalmazza a diplomamunka készitése soran felhasznalt és a jegyzeteiben

felsorolt 0sszes szakirodalmi hivatkozast.

— A diplomamunkaban roviditett formaban szerepld irodalmat feloldva, teljes alakban kell

megadni.



— A feldolgozott irodalmat a szerz6k nevének betlirendjében kell felsorolni.

— A kilfoldi szerzOk nevét forditott sorrendben kell megadni ugy, hogy a vezetéknévtdl
vesszovel elvalasztjuk a keresztnevet.

— Ha egy szerz6tdl tobb miicimet is idéziink, akkor a megjelenés sorrendjében kell a régebbitdl
a kozelebbiig feltiintetni az adatokat.

— Minden egyéb, itt felsorolasra nem keriild pontban a témavezetd oktatd tud segitséget

nyujtani.

Hivatkozasok

A tudomanyagnak megfelelden, a témavezetdvel egyeztetve torténik a hivatkozas modja. A
dolgozatban a felhasznalt forrasokat a hivatkozas altalanos szabdlyai szerint kell megadni.
Barmelyik hivatkozasi modot hasznalja is a szerz6, fontos, hogy legyen egységes ¢és
kovetkezetes.

Ajénlott a szovegkozi hivatkozds a hivatkozott szdvegrész utan nyelvészeti dolgozat
esetében, példaul:

e cgy szerzO esetén: (Kovacs 1995: 140)

o két szerz6 esetén: (Bridson—Forman 1992: 145-155)

o kettdnél tobb szerzd, illetve szerkesztd esetén: (Pécsi et al. 1958)

e tobb, egymast kovetd hivatkozast kronologiai sorrendben adjunk meg: (Pécsi et al. 1958,
Bridson—Forman 1992).

Irodalmi dolgozat esetében iranyadoé az ItK hivatkozasi rendszere:

itk.iti.mta.hu/szabvany

Amennyiben sz6 szerint atvett idézetrél, vagy valamilyen felsorolds, é4bra, tablazat

atvételérdl van sz0, az oldalszdmot mindenképpen meg kell adni. A szdvegkdzi hivatkozas



esetén a labjegyzeteket kiegészitd informaciok kozlésére kell hasznalni. Tartalmi és nem sz6
szerinti idézés esetén ugyantigy kell eljarni, mint a sz6 szerinti hivatkozas esetében.

Alternativ hivatkozéasi mod a labjegyzetet alkalmazo hivatkozas.

Szobeli kozlésre valo hivatkozas esetén elég a név €s az évszam feltiintetése.

Kereszthivatkozas esetén a hivatkozast mas cikkbdl vagy konyvbdl vessziik. Fel kell
tiintetni, hogy kozvetett hivatkozasrol van szo6. Célszerli a lap alji labjegyzetben megemliteni,
hogy az eredeti mlib6l szarmazo6 idézeteket nem mi magunk vettiik at. Meg kell adni annak a
szerzOnek a nevét, akinek a miivében rabukkantunk az adott idézetre, pl. Idézi Inzelt 1992.

Példak (Maté 1997: 44). A hivatkozas feloldasa a dolgozat végén: Maté Jakab 1997. A 109.
szdzadi nyelvtudomdny révid torténete. Nemzeti Tankonyvkiadd. Budapest.

Haugen, Einar 1972. The Ecology of Language. Essays. Stanford University Press. Stanford,
California.

A hivatkozés felolddsa tanulmanykotetbdl vett irds esetén:

Benkd Lorand 1988. Irodalmi nyelv — koznyelv. In: Kiss Jen6—Sziits Laszlo (szerk.): A
magyar nyelv rétegzddése. Akadémiai Kiado, Budapest. 15-33.

A hivatkozas felold4sa abban az esetben, ha az iras folyodiratban jelent meg:

Jakab Istvan 1989. A magyar nyelv szlovékiai valtozatai. Magyar Nyelvér 140-9.

Ha a folyoirat nem évfolyamonként, hanem lapszamonként kezdi Ujra az oldalszamozast,
akkor a kovetkezé modon kell feloldani a szovegkdzi hivatkozést:

Kulcsar Szabo Ernd 1987. Csokonai Lili: Tizenhét hattyuk. Kortars 12: 159-64.

Az internetes forrasok esetében tilintesse fel a hallgaté az eredeti forrdst. A szerzot, a cimet,
az internetes cimet (URL), valamint a letdltés datumat is meg kell adni.

Zsid6 Ferenc 2013. Nem konyvdrama! Székelyfold. jalius.

http://www.hargitakiado.ro/cikk.php?a=MTk40Q== [2014. okt. 22.]



Egyéb kiovetelmények

— A diplomamunkat A/4 szabvany méretl papirra kell elkésziteni szamitdogépes
szovegszerkesztovel.

— Betlinagysag: 12, betiitipus: Times New Roman, 1,5-6s sortdvolsaggal, bal sz¢élén 2,5 cm,
jobb sz¢élén 2 cm, feliil és alul 2-2 cm margdéval.

— A foly6 széveg mindvégig sorkizart legyen, iires sorok beszarasa nélkiil.

— A romai szdmmal jelolt f6 fejezetek 1) oldalon kezdédjenek.

— A diplomamunka terjedelme minimum 40, maximum 80 oldal, mellékletek nélkiil, lehetdség
szerint kétoldalasan nyomtatva.

— A terjedelem a cimlap, a tartalomjegyzék, a mellékletek és az irodalomjegyzék nélkiil, a
foszovegre értendd. Karakterszam: 80 000 és 160 000 kozott szokozokkel egyiitt.

— Adiplomamunka barmilyen koétésben (hokotott, gyorsfiizott stb.) leadhato.

— A diplomamunkat fel kell télteni a BGYPK honlapjara.

— A diplomamunka leadasanak hatarideje aprilis 30, keresztfélév esetén november 30. A
hatariddn tli beadasrdl a TVSz. rendelkezik.

— Adiplomamunka biralata a 5. sz. melléklet alapjan késziil el.

— A birélatrdl a hallgatot a szakjanak megfeleld témafelelds intézet tajékoztatja.

— Adiplomamunka védése zarovizsga keretében zajlik.

— A diplomamunka-védés a témafelelds intézet szervezésében a TVSz. és a zardvizsga-
szabalyzat szerint torténik.

— Adiplomamunkat magyar nyelven kell benytjtani.

Figyelem! A diplomamunka elégtelenre valdé mindsitését vonja maga utan az alabbi

koriilmények valamelyikének vagy mindegyikének fennallasa:



A dolgozat egyes fobb részei kozotti 6sszhang sulyosan sériil: a dolgozat cimében jelzett
témakort csak minimalis terjedelemben fejti ki a jelolt.

A dolgozat tobb mint egy bekezdése nagyobb terjedelemben sz6 szerinti formaban vagy azt
megkozelité modon idegen miibdl épitkezik az irodalomjegyzékben valdé megjeldlés nélkiil,
azaz plagium.

A dolgozat tobb oldal terjedelemben folyamatosan csak egy idegen miibol épitkezik, még ha
a forrast a megfeleld szovegrésznél és az irodalomjegyzékben meg is jeloli a dolgozat iroja.
A dolgozat alapvetd targyi tévedések sorozatat tartalmazza.

A dolgozat terjedelme az elvarasoktol jelentGsen eltér.

A dolgozatban a helyesirasi, nyelvtani, stilisztikai és/vagy szerkesztési hibak béantonak

mindsithetdk, esetleg mar a megértést is veszélyeztetik.



1. szam melléklet

NYIREGYHAZI EGYETEM

Diplomamunka cime

Hallgato neve

Hallgato6 szakjanak megnevezese

Témavezeto: Neve, beosztasa

20....
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2. szamu melléklet

NYIREGYHAZI EGYETEM 4401 Nyiregyhiza

Sostoi ut 31/B

Intézményi azonosito: FI 74250 Tel: 42/599-400
Fax: 42/402-485

TEMAVALASZTO LAP
DIPLOMAMUNKAHOZ
osztatlan tanarképzési szakokhoz

Neév

NEPTUN-kod

Szakpar megnevezése

Diplomamunka cime:

A témavezeto:

neve alairasa
A szakfelelOs:

neve alairasa
Intézet:
Nyiregyhaza, 20 év hénap nap

a hallgat6 alairasa

Kit6ltendd 3 példanyban: 1 példanyt a szakfeleldsnek,
1 példanyt a tanulmanyi eldadonak kell leadni
1 példany a hallgatonal marad
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3. szamu melléklet

DIPLOMAMUNKA KONZULTACIOS URLAP

1. konzultacio a félévben

Kijelolt feladatok:

Elvégzett feladatok:

Datum:

témavezeto a diplomamunka irgja
2. konzultacié a félévben

Kijelolt feladatok:

Elvégzett feladatok:

Datum:

témavezetd a diplomamunka ir6ja

3. konzultacio a félévben

Kijelolt feladatok:

Elveégzett feladatok:

Datum:

témavezeto a diplomamunka iroja
4. konzulticié a félévben

Kijelolt feladatok:

Elvégzett feladatok:

Datum:

témavezeto a diplomamunka irdja

Gyakorlati jegy:

témavezetd a diplomamunka ir6ja
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4. szamn melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott

NEPTUN-KOA: ...ttt et e bt e e b b e e e b e e e sab e e e bt e e s bbeennbeeennbeaens

jelen nyilatkozat aldirasaval kijelentem, hogy a

cimi diplomamunka 6nall6 munkdm eredménye, sajat szellemi termékem, abban a hivatkozasok
¢s idézések standard szabalyait kdvetkezetesen alkalmaztam, masok altal irt részeket a megfeleld
idézés nélkiil nem hasznaltam fel. A dolgozat készitése soran betartottam a szerzoi jogrol sz6lo
1999. ¢évi LXXVI. torvény szabalyait, valamint a Nyiregyhdzi Egyetem altal el6irt, a
diplomamunka készitésére vonatkoz6 szabalyokat.

Kijelentem tovabbd, hogy sem a dolgozatot, sem annak barmely részét nem nyujtottam be

diplomamunkaként.

Nyiregyhdza, .......c.ccooiiiiiiiiiiiiiiie,

a hallgat6 alairasa
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5. szamua melléklet

Biralati lap

az osztatlan, kétszakos tanarképzési szak diplomamunkajahoz

A hallgat6 neve:
A diplomamunka cime:
A témavezet6 neve, beosztasa:

A biral6 neve, beosztasa:

Szempontok Pontszam

Tartalmi, szakmai szempontok:

A valasztott téma jelentésége, aktualitasa (0-10 pont)

A szakirodalmi hattér ismerete és feldolgozasa (0-20 pont)

Az elemzés és adatfeldolgozas szinvonala (0-25 pont)

Kovetkeztetések, az eredmények értékelése €s pontos 0ssze-

foglalasa (0-15 pont)
Formai, stilaris szempontok:

Szerkezet (0-10 pont)

Helyesiras, stilus (0-10 pont)

Irodalomjegyzék, hivatkozasok (0-10 pont)

Szdoveges értékelés:

Egyéb észrevételek:

Osszes pontszam (0- 100):

Erdemjegy: (0-50 elégtelen, 51—62 elégséges, 63—75 kozepes, 76—89 jo, 90—
100 jeles)

Védésre javasolt kérdések:
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